REGULAMIN
NZOZ HOSPICJUM DLA DZIECI ,,BEZPIECZNA PRZYSTAN”

ROZDZIAL I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan” dziata na podstawie:
—Statutu Fundacji Dolnoslaskie Centrum Inicjatyw Europejskich,
—Decyzji o wpisaniu do rejestru zaktadéw opieki zdrowotnej, prowadzonego przez Wojewode
Dolnoslaskiego,
—ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci leczniczej (Dz. U. z 2011 r. Nr 112, poz. 654 ze
zm.) oraz aktow wykonawczych do ustawy,
—Statutu NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan”
—Innych wlasciwych przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego,

§2
Siedziba NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan” znajduje si¢ w Wigzowie, przy pl.
Wolnosci 18.

§3
NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,Bezpieczna Przystan” jest niepublicznym zaktadem opieki
zdrowotnej. Organem zatozycielskim NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan” jest
fundacja Dolnos$laskie Centrum Inicjatyw Europejskich.

§4
Za gospodarke finansowa NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan” odpowiada Prezes
fundacji Dolnoslaskie Centrum Inicjatyw Europejskich.

ROZDZIAL II. ZAKRES DZIALANIA

§5
NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,Bezpieczna Przystan” dziala na terenie wojewodztwa
dolnoslaskiego.

§6
Zakres udzielanych przez NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan™ swiadczen
zdrowotnych obejmuje: $wiadczenia z zakresu domowe;j opieki paliatywnej i hospicyjnej dla dzieci.

ROZDZIAL III. ORGANIZACJA 1 ZADANIA NZOZ

§7
W NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan™ dziata jednostka organizacyjna:
- NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan”

§8
Swiadczenia zdrowotne w hospicjum dla dzieci udzielane sa na nastepujacych zasadach:
1. Personel hospicjum dla dzieci udziela swiadczen opieki paliatywno — hospicyjnej dzieciom w
schytkowym okresie zycia z chorobg nowotworowa 1 innymi chorobami ograniczajacymi zycie;
2. Hospicjum dla dzieci dziata na obszarze o promieniu $rednio do 50 km od siedziby NZOZ;
3. Do leczenia w hospicjum kwalifikuje lekarz hospicjum;
4. Pacjenci przyjmowani s3 do leczenia na podstawie skierowania od lekarza ubezpieczenia



zdrowotnego;

5. Wizyty personelu hospicjum odbywaja si¢ po uzgodnieniu z pacjentem i jego rodzing;

6. Pacjentem zajmuje si¢ przynajmniej jeden staly opiekun, ktéry moze sprawowac catodobowa
opieke;

7. U pacjenta nie jest prowadzona terapia przedtuzajaca zycie (np. intensywna terapia itp.);

8. W trakcie sprawowania opieki, podczas kazdej wizyty, chorzy i ich rodziny/opiekunowie
otrzymuja: dokladne zalecenia dotyczace dalszego postgpowania pielegnacyjnego i leczniczego
oraz s3 informowani o innych formach opieki paliatywnej i hospicyjnej oraz o zasadach jej
prowadzenia. Otrzymujg takze informacje o numerach telefonow personelu hospicjum domowego,
gotowego do udzielenia porad telefonicznych w kazdym dniu tygodnia 1 w razie potrzeby do

udzielenia wizyty w domu,

9. Wypisanie z Hospicjum nastgpuje w przypadkach:

—poprawy lub stabilizacji stanu zdrowia, chory nie wymaga specjalistycznej opieki paliatywne;,
—zmiany decyzji opiekundw lub pacjenta odnos$nie podjecia leczenia

eksperymentalnego (np. chemioterapia) lub przedtuzajacego zycie (np. respirator),

—zmiany miejsca zamieszkania poza rejon dziatania hospicjum,

—na zyczenie pacjenta/opiekunow,

—na wniosek pracownikow Hospicjum (brak wspotpracy z rodzing, brak zgody na leczenie
proponowane przez lekarzy hospicjum).

§9
Swiadczenia zdrowotne udzielane przez NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan”
obejmuja w szczegdlnosci:
1. Catodobowy dostep do §wiadczen przez 7 dni w tygodniu (takze w Swieta) — w warunkach
domowych;
. Leczenie bolu 1 innych objawdw somatycznych;
. Swiadczenia lekarskie i pielegniarskie;
. Zapewnienie specjalistycznych konsultacji medycznych zleconych przez lekarza hospicjum;
. Zapewnienie realizacji zleconych badan;
. Zapewnienie zleconego transportu;
. Pomoc w rozwigzywaniu problemow spotecznych;
. Zaspokajanie potrzeb duchowych;
. Bezplatne wypozyczanie sprz¢tu do pielegnacji chorego oraz sprzetu rehabilitacyjnego i
aparatury medycznej (dotyczy hospicjum domowego);
10. Opieke nad osieroconymi;
11. Pomoc psychologiczna;
12. Rehabilitacje;
13. Zapewnienie dostepu do leczenia pediatrycznego z mozliwoscig okresowej hospitalizacji.
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ROZDZIAL IV. ZARZADZANIE NZOZ

§10
Prezes fundacji okresla zadania i organizacje wewnetrzng komorek organizacyjnych NZOZ.
NZOZ kieruje Kierownik ds. medycznych przy pomocy Pielegniarki Koordynujace;.

§11
Prezes fundacji NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan” wydaje wewnetrzne akty
normatywne regulujgce dziatalnos¢ NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan”.

§12
Prezes fundacji zatwierdza szczegotowe zakresy obowigzkow, odpowiedzialno$ci i uprawnien
pracownikom NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan™.



§13
Kierownik NZOZ ds. medycznych peini nadzor nad:
- organizacjg i przebiegiem specjalizacji lekarzy,
- organizacja i przebiegiem szkolenia podyplomowego lekarzy,
- dokumentacja lekarska,
- gospodarka lekami i artykutami medycznymi.

§ 14
Pielegniarka Koordynujaca petni nadzor nad pracg zespotu pielegniarskiego.

§ 15
Wszyscy pracownicy NZOZ wykonuja swoje zadania zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
wytycznymi 1 dyspozycjami bezposrednich przelozonych oraz sa
odpowiedzialni za merytoryczng strong¢ prowadzonych spraw i zabezpieczenie tajemnicy.

§16
Do udzielania informacji na zewnatrz w sprawach dotyczacych dziatalno$ci NZOZ upowaznieni sa:
Prezes Fundacji i Kierownik NZOZ ds. medycznych. Pracownicy NZOZ moga udziela¢ informacji
na zewnatrz w zakresie przydzielonych im spraw, wylacznie po uzyskaniu zgody Prezesa Fundacji.

ROZDZIAL V. ZAKRES ZADAN PRACOWNIKOW NZOZ

§17
Prezes fundacji w zakresie swoich obowigzkow:
1. Kieruje dziatalnoscig 1 reprezentuje na zewnatrz NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna
Przystan”
2. Realizuje Statut NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan”
3. Jest przetozonym stuzbowym wszystkich pracownikow oraz wykonuje swoje zadania przy
pomocy kierownika NZOZ ds. medycznych, pielggniarki koordynujacej, a w razie ich nieobecnosci
- Wyznaczonego zastgpcey.
4. Zapewnia wlasciwg organizacje pracy i1 porzadek procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych,
zgodnie z zakresem obowigzkow kierownika NZOZ ds. medycznych, pielggniarki koordynujace;,
glownej ksiegowej oraz personelu NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan”
5. Odpowiada za zapewnienie udzielania §wiadczen zdrowotnych wylacznie przez osoby o
odpowiednich kwalifikacjach zawodowych oraz spelniajagce wymagania zdrowotne okreslone we
wlasciwych przepisach
6. Zatrudnia pracownikow, okresla ich zakresy czynnosci i obowigzkow oraz ustala dla nich
wynagrodzenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
7. Ustala urlopy, dni wolne personelu oraz w sytuacjach wyjatkowych odwotuje personel z urlopu
lub dnia wolnego informujac o takiej decyzji Zarzad Fundacji nie pozniej niz dzien po podjeciu tej
decyzji.
8. Ustala Regulamin NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan” oraz wydaje wewngtrzne
Zarzadzenia.
9. Prezes fundacji wspolpracuje z organem zatozycielskim, organami jednostek samorzadu
terytorialnego oraz organami administracji rzagdowej, samorzadowej 1 organizacjami
pozarzadowymi.
10. Zawiera umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia oraz z innymi podmiotami gospodarczymi
o udzielanie $wiadczen zdrowotnych.
11. Prowadzi gospodarke finansowa NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan”
12. Opracowuje plan finansowo - rzeczowy i inwestycyjny.



§18
Kierownik NZOZ ds. medycznych kieruje pracg podleglego mu personelu przez:
1. nadzor medyczny nad realizacja $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie opieki paliatywnej 1
hospicyjnej,
2. inicjowanie form dziatalnosci szkoleniowej majacej na celu doskonalenie zawodowe podlegtych
pracownikow,
3. ustala grafik dyzurow miesigcznych dla zespotu lekarskiego,
4. zatwierdza wykaz dyzurdéw lekarskich,
5. nadzoruje prace lekarzy i pielegniarek pod wzgledem medycznym,
6. jest odpowiedzialny za prowadzenie zlecen lekarskich,
7. odpowiada merytorycznie za opisy lekarskie 1 pielggniarskie,
8. jest odpowiedzialny za prowadzenie gospodarki lekami 1 artykutami medycznymi.
9. Kierownik NZOZ ds. medycznych ponosi odpowiedzialno$¢ przed Prezesem fundacji.

Zespot lekarski:

1. sprawowanie dyzurdéw lekarskich pod telefonem z mozliwos$cig natychmiastowego wyjazdu do
pacjentow Hospicjum, dla zapewnienia calodobowej opieki lekarskiej,

2. staranne prowadzenie dokumentacji medyczne;,

3. przekazywanie szczegdlowych zalecen (takze w formie pisemnej) rodzicom/opiekunom chorego
odnosnie leczenia,

4. Wykonywanie wizyt zleconych przez kierownika medycznego.

§19
Pielegniarka koordynujaca realizuje nastepujace zadania:
1. zapewnienie warunkéw do udzielania $wiadczen pielegniarskich,
2. zwierzchnictwo funkcjonalne nad zespotem pielegniarskim,
3. organizacj¢ 1 jakos$¢ pracy podleglego personelu pielggniarskiego, koordynowanie i
nadzorowanie merytoryczne jego pracy,
4. analizowanie 1 ocenianie jakos$ci pracy sredniego personelu
5. zamawianie Srodkow farmaceutycznych, sprzetu medycznego itp. wg zlecen
lekarskich,
6. prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
7. przygotowanie raportow z realizacji $wiadczen w ramach kontraktu z NFZ,
8. raz w roku zdaje pisemne sprawozdanie dotyczace stanu prowadzonego magazynu wraz z
pielgegniarka wspotodpowiedzialng za sprzet trwaty oraz migkki.

Zespot pielegniarski:

1. odbywanie regularnych wizyt u pacjentéw zgodnie z grafikiem i wykonywanie

wynikajacych z posiadanych kompetencji czynnosci pielegnacyjnych,

2. przekazywanie zalecen rodzicom/opiekunom dziecka odno$nie jego pielegnacji,

3. wspotpraca z pozostatymi czlonkami hospicjum w zakresie prowadzonej opieki leczniczej,

4. dbalos¢ o czystos¢ 1 sprawno$¢ techniczng narzedzi, sprzetu 1 aparatury niezbednej do
wykonywania zabiegdw pielggnacyjnych,

5. zglaszanie podczas odpraw szczegolnych sytuacji 1 potrzeb dotyczacych pacjentéw i ich rodzin,
6. staranne prowadzenie dokumentacji medycznej,

7. sprawowanie catodobowych dyzurow pielggniarskich pod telefonem z mozliwos$cia
natychmiastowego wyjazdu do pacjentéw hospicjum w celu zapewnienia calodobowej opieki
pielggniarskiej,

8. sporzadzanie raz w roku zestawienia catego sprzetu bedacego w magazynie i uzywanego przez
pacjenta.



Fizjoterapeuta:

1. prowadzenie zabiegdw rehabilitacyjnych w domu chorego dziecka zgodnie z harmonogramem
ustalanym przez lekarz prowadzacego,

2. instruktaz rodzicow/opiekunoéw chorego dziecka w zakresie mozliwych do przeprowadzanie
przez nich elementdéw rehabilitacji,

3. dbalos¢ o czystos¢ 1 sprawnos¢ techniczng sprzetu rehabilitacyjnego,

4. wspolpraca z pozostalymi pracownikami hospicjum w zakresie prowadzonej opieki lecznicze;j,
5. zglaszanie podczas odpraw zarzadowi hospicjum sytuacji i potrzeb dotyczacych pacjentow 1 ich
rodzin,

6. staranne prowadzenie dokumentacji medycznej,

7. wykonywanie wizyt zleconych przez kierownika medycznego oraz zarzad hospicjum.

§20
Psycholog:
1. prowadzenie opieki psychologicznej zgodnie z potrzebami pacjenta i jego rodziny,
2. prowadzenie opieki nad osieroconymi oraz pomoc w czasie zaloby,
3. wspotpraca z pozostatymi czlonkami hospicjum w zakresie prowadzonej opieki leczniczej,
4. zglaszanie zespotowi hospicjum szczegolnych sytuacji 1 potrzeb dotyczacych pacjentow i ich
rodzin,
5. staranne prowadzenie dokumentacji medyczne;.

§21
Pracownik biurowy:
1. prowadzenie spraw administracyjnych hospicjum,
2. sporzadzanie i1 ewidencjonowanie dokumentacji zwigzanej z pracg hospicjum,
3. sporzadzanie wykazéw do rozliczen ksiggowych.

§22
Pozostali pracownicy NZOZ wykonuja powierzone zadania zgodnie z posiadanymi zakresami
obowiazkow.

ROZDZIAL VI. OBOWIAZKI NZOZ W RAZIE SMIERCI PACJENTA

§23

W przypadku zgonu chorego, objetego opieka NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan”,
ktéry nastapit w miejscu stalego pobytu chorego, obowigzkiem lekarza NZOZ jest stwierdzenie
zgonu 1 wystawienie karty zgonu. Zwtoki chorego mogg by¢ poddane sekcji, chyba, ze osoba ta za
zycia wyrazila sprzeciw lub uczynit to jej przedstawiciel ustawowy z zastrzezeniem sytuacji
okreslonych w kodeksie postgpowania karnego oraz gdy przyczyna zgonu nie moze by¢ ustalona w
sposob jednoznaczny. Dokonanie sekcji zwlok nie moze nastapi¢ wczes$niej niz po uptywie 12
godzin od stwierdzenia zgonu.



ROZDZIAL VII. PRAWA I OBOWIAZKI PACJENTA

§24
Pacjent ma prawo do:
1. Swiadczen zdrowotnych odpowiadajacych wymaganiom wiedzy medycznej, a w sytuacji
ograniczonych mozliwos$ci udzielania odpowiednich $wiadczen do korzystania z rzetelnej, opartej
na kryteriach medycznych, procedury ustalajacej kolejnos¢ dostepu do tych swiadczen,
2. Informacji o swoim stanie zdrowia,
3. Wyrazenia zgody na udzielenie okreslonych §wiadczen lub ich odmowy, po uzyskaniu
odpowiedniej informacji,
4. Opieki lekarskiej, pielegniarskiej i pielggnacyjne;,
5. Intymnosci 1 poszanowania godnosci w czasie udzielania §wiadczen zdrowotnych,
6. Umierania w spokoju i godnosci,
7. Opieki psychologicznej 1 duszpasterskiej,
8. Wypisania z NZOZ Hospicjum dla Dzieci ,,Bezpieczna Przystan” na wlasne zadanie,
9. Uzyskania wtasnej dokumentacji medycznej w formie wyciggoéw, odpisow lub kopii. NZOZ nie
pobiera optat za udostgpnienie dokumentacji w ww. formach,
10. Sktadania skarg i wnioskow do Prezesa Fundacji.

§25
Do obowigzkow pacjenta objetego opieka NZOZ nalezy stosowanie si¢ do zalecen personelu
medycznego w zakresie udzielanych §wiadczen leczniczych oraz przestrzeganie zasad higieny. W
przypadku wypisania na wlasne Zzadanie pacjent jest zobowigzany do ztozenia na pismie lub ustnie
w obecnosci dwoch $wiadkow oswiadczenia, ze zostal uprzedzony o mozliwych nastgpstwach
zaprzestania leczenia.

ROZDZIAE VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE.

§26
ZnajomoS$¢ 1 przestrzeganie postanowien zawartych w niniejszym Regulaminie stanowi
podstawowy obowigzek kazdego pracownika NZOZ. Niniejszy regulamin stanowi podstawe do
opracowania szczegdlowych zakresow obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien dla
pracownikow zatrudnionych na poszczegolnych stanowiskach pracy.

§27
Wszelkie zmiany i uzupetienia Regulaminu wprowadza Prezes Fundacji po ustaleniu z Zarzagdem
Fundacji.

§28
W sprawach nieuregulowanych w regulaminie majg zastosowanie odpowiednie przepisy, okreslone
w1l

§29
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z momentem wpisu do rejestru zaktadow opieki zdrowotne;.



